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1 Vseobecna ustanoveni

Ubytovani zaku/zakyh a studenti/studentek v domové miladeze VOS obalové techniky a SS ve Stéti
(1. maje 662, 411 08 Stéti) se Fidi vyhl. €. 108 ze dne 22. dubna 2005 o Skolskych vychovnych a ubytovacich
zarizenich a Skolskych ucelovych zafizenich.

Domov mladeze poskytuje zakim/zakynim stfedni Skoly a studentim/studentkam Vys$Si odborné Skoly
obalové techniky ve Stéti ubytovani, vychovné vzdélavaci ¢innost navazuijici na vychovné vzdélavaci &innost
stfednich Skol a vysSich odbornych $kol a zajistuje témto zakum/zakynim, studentdm/studentkam Skolni
stravovani v jidelné& 3. zakladni $koly, Ostrovni 300, Stéti.

1.1 Zameéstnanci domova mladeze

Na domové mladeze pracuiji s pfislusnymi pracovnimi naplnémi tito zaméstnanci:

Funkce Pocet Poznamka
Vedouci vychovatelka 1 jmenovana feditelem Skoly a domova mladeze
Vychovatel/ka 3 pracuji jako vedouci vychovnych skupin
Recepéni 1
Udrzbaf 1
UklizeCka 1 externi - uklid DM zajistuje uklidova firma

Vychovatelé/ky vykonavaji pfimou vychovnou €innost a jsou zafazeni jako pedagogicti pracovnici. Vztahuje
se tedy na né nejen pracovni fad pro zaméstnance Vys$si odborné Skoly obalové techniky a Stfedni Skoly
Stéti, ale i zakon &. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né& nékterych zakond (dle
aktualnich aprav).

Pedagogicti pracovnici maji po dobu vykonu své pedagogické €innosti povinnost dal§iho vzdélavani, kterym
si obnovuji, upevriuji a doplfiuji kvalifikaci.

1.2 Dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikt
DalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikd se uskutecriuje:

a) na vysokych Skolach, v zafizenich dalSiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd a v jinych
zafizenich na zakladé akreditace udélené ministerstvem,
b) samostudiem.

Pedagogickym pracovnikem — vychovatelem muze byt ten, kdo splfiuje pfedpoklady:

a) je plné zpusobily k pravnim ukonim,

b) ma odbornou kvalifikaci pro pfimou pedagogickou €innost, kterou vykonava,
c) je bezdhonny,

d) je zdravotné zpusobily.

Pedagogicti pracovnici &erpaji 8tydenni dovolenou v &ervenci a srpnu. Vzdélavani se uskutecriuje
pfedevSim o tzv. vedlejSich prazdninach. Po oboustranné dohodé je mozné se vzdélavat dle upravy
pracovnich smén. Pokud pedagogicky pracovnik pozZaduje volno ze soukromych dlvodu, je vyjimecné
mozné se dohodnout na neplaceném volnu, v tomto pfipadé vSak pracovnik musi sam uhradit pojistné.



1.3 Zaméstnavani pedagogickych pracovnikd v dobé Skolnich prazdnin

V dobé Skolnich prazdnin nebo v dobé&, kdy se na domové mladeze nevyskytuji zaci/zakyné, studenti nebo
studentky nebo se z mimoradnych divodu nevyucuje, popfipadé kdy je provoz prerusen, je feditel povinen
zameéstnat pedagogické pracovniky v ramci sjednaného druhu prace pracemi bezprostiedné souvisejicimi
s pfimou vychovnou ¢innosti a pracemi, které vyplyvaji z organizace vzdélavani a vychovy v domovech
mladeze, pokud v této dobé necerpaji dovolenou na zotavenou, nahradni volno za praci pfes¢as nebo jiné
pracovni volno.

V takovych pfipadech jsou pedagogickym pracovnikim podle moznosti ukladany pfedevsSim prace, jejichz
vykon nevyzaduje nezbytné jejich pfitomnost na pracovisti.
2 Organizace domova mladeze

Vedouci vychovatelkou Domova mladeze VOS obalové techniky a SS Stéti byla jmenovana feditelem $koly
a domova mladeze Magda Zabilanska. Vedouci vychovatelce je stanovena pfisluSna pracovni napln.

Pokladni domova mladeZe je ustanovena Dana Svecova, ktera podle stanovené pracovni naplné zajistuje
inkasovani poplatku za ubytovani a za nadstandardni spotfebu energii, popf. jiné poplatky v domové
mladeze.

Zakladni jednotkou vychovné vzdélavaci ¢innosti v domové mladeze je vychovna skupina (dale jen skupina).
Kazdou skupinu vede jeden vychovatel/ka.

Zaci/zakyné, studentky/studenti se ubytovavaji v pokojich oddé&lené podle pohlavi, podle potfeby i podle
véku nebo navstévovaného rocniku.

O chovani jsou rodiée zak( a zakyn SS informovani podle potfeby, v pfipadé udéleni dutky a vyse vzdy
pisemné.

Na domové mladeZe je pro zaky/zakyné SS stanoven Vnitini Fad pro zaky SS, rezim dne a vychovna
opatfeni, pro studenty/studentky vyssi odborné Vniténi fad a rezim dne.

Vedouci vychovatelka svolava obvykle jednou mési¢né poradu vychovatell/lek k aktualnim problémdm.
Z jednani vychovatell/lek se vyhotovi zapis, ktery je ulozen u vedouci vychovatelky.

Na domové mladeze se stanovuji podle pokynu feditele Skoly a domova mladeze tyto inventarizacni komise
pro:

a) zdravotni material (Iékarnicky) R. E’etrékova’
b) sklad pradla D. Svecova
¢) kulturni a sportovni potfeby K. Vogelova

Ubytovani zaci a studenti si mohou zapUjcit podle aktualni nabidky pfedméty pro kulturni a sportovni ¢innost.

Na domové mladeZze je mozné vyuzivat podle stanovenych pravidel kuchyriky, klubovny, ateliér, herny,
posilovnu a dalSi spole¢né prostory.

Na pokojich je mozno pouzivat se souhlasem vedouciho vychovatele drobné elektrické spotifebie —
radiopfijima¢, magnetofon, kulma, holici strojky, fén, pocitaCe aj. prostfedky ICT, musi splfiovat normy
provozu (musi projit revizi). Vedeni Skoly a domova mladeze nezodpovida za pfipadnou ztratu téchto
spotfebi¢d ani za cenné predméty, které si zaci nebo studenti uschovaiji na pokojich.

Vétsi finan&ni hotovost mohou Zaci ukladat do trezoru u vedouci vychovatelky.



3 Pedagogicka rada domova mladeze
Na domové mladeze je ustanovena pedagogicka rada v tomto slozZeni:

PhDr. Jifi Konvalinka, feditel $koly a domova mladeze
Magda Zabilanska, vedouci vychovatelka

Josef Némec, vychovatel

Radka Petrakova, vychovatelka

Klara Vogelova, vychovatelka

Pedagogicka rada se schazi jednou za dtvrtleti, popf. dle potfeby k FeSeni mimofadnych situaci nebo
pfipadl. Z jednani pedagogické rady se vyhotovi zapis, ktery je uloZzen u vedouci vychovatelky.

4 Umist'ovani zaka, zakyn, studentu a studentek v domové mladeze

PFi umistovani Zzéka/zakyné, studenta/studentky do domova mladeze pfihlizi feditel Skoly a domova mladeze
ke vzdalenosti mista jejich bydlisté, dopravni obsluznosti z mista jejich bydlisté, k jejich socialnim pomérdm
a zdravotnimu stavu.

O umisténi zaka/zakyné, studenta/studentky se rozhoduje na zakladé pfihlasky podané zakonnym
zastupcem nezletilého zaka/zakyné, zletilym zakem/zakyni, studentem/studentkou. Pfihlaska k ubytovani na
DM se podava na kazdy Skolni rok.

Termin pro podani pfihlasky do domova mladeze je pro zaky/zakyné, studenty/studentky VOS obalové
techniky a SS do 15. 7. na pfisti $kolni rok. Pro nové pfijaté Zaky/zakyné, studenty/studentky do 1. roéniku
stanovi termin Feditel Skoly v informativnim dopise podle vysledk( pfijimaciho fizeni béhem &ervence.

Reditel $koly a domova mladeze uzavre s prijatymi zaky/zakynémi, studenty/studentkami pisemnou smlouvu
0 ubytovani na pfislusny Skolni rok. Reditel Skoly a domova mladeze pisemné vyrozumi studenty/studentky
nebo zakonného zastupce nezletilého zaka/zakyné o neumisténi do domova mladeze.

Zakovi/zakyni, studentovi/studentce je v prab&hu $kolniho roku ukon&eno ubytovani v domové mladeze
pokud:

a) o to pozada pisemné zakonny zastupce nezletilého Zaka/Zakyné, zletily(a) zak/zakyné& nebo
student/studentka,

b) zakonny zastupce nezletilého zaka/zakyné, zletily(a) zak/zakyné nebo student/studentka
opakované neuhradil(a) Uplatu za ubytovani ve stanoveném terminu a nedohodl(a) s feditelem
Skoly a domova mladeze jiny termin Uhrady,

c) zak/zakyné, student/studentka prestal(a) byt zakem stfedni Skoly nebo studentem/studentkou
vy$Si odborné Skoly,

d) Zdakovi/Zzakyni, studentovi/studentce bylo povoleno pferuseni vzdélavani,

e) Zzak/zakyné, student/studentka byl(a) vylou&en z domova mladeze.

5 Uhrada za ubytovani

Pokladni domova mladeZe pani Dana Svecova zajistuje inkasovani poplatku za ubytovani a za
nadstandardni spotfebu energii, a to vZdy nejpozdéji do 20. dne pfislusSného mésice. Pfi této agendé
spolupracuje s hospodéafkou a ucetni 8koly a pfedava hospodafce Skoly hotovost s pFijmovymi doklady.

Poplatek zakd/zakyn, studentl/studentek za ubytovani ¢ini: 1 300 K& mésiéné

VySe uplaty za ubytovani v domové mladeze se neméni, i kdyz neni zak/zakyné, student/studentka
ubytovan(a) po vSechny dny v kalendafnim meésici. Pokud je zak/zakyné, student/studentka v domové
mladeze ubytovan(a) jen Cast kalendainiho mésice z divodu organizace Skolniho roku ve Skole (feditelska
volna nebo 14denni souvisla praxe a zak/zakyné, student/studentka si vezmou vSechny své véci z pokoje,
nebo pfi vyluce ubytovani na zakladé oprav apod.), stanovi se vySe Uhrady za ubytovani umérné k poctu
dnl, po které je ubytovan(a). Vyuctovani uplaty za ubytovani provede feditel Skoly a domova mladeze
nejpozdéji do konce kalendarniho roku nebo do konce pololeti.



Pokud studenti nebo Zaci nastupuji podle organizace Skoly v zafi pozdéji, hradi pomérnou &ast z 1 300 K¢&
podle poctu dnd, ve kterych jsou v zafi ubytovani.

6 Ustanoveni pro tvorbu pracovniho schématu vychovnych pracovnikt

Reditel $koly a domova mladeZe ve spolupraci s vedoucim vychovatelem stanovi pracovni napli pro
vychovné pracovniky domova mladeze v souladu s obecné platnymi pfedpisy MSMT.

Reditel $koly a domova mladeZe ve spolupraci s vedoucim vychovatelem stanovi pracovni dobu
pedagogickych pracovniku.

Reditel koly a domova mladeze jmenuje do funkce vedouciho vychovatele, jemuz stanovi v pracovni naplni
ukoly, které souvisi s chodem Skoly a domova mladeze. Vedouci vychovatel rozpracovava pracovni dobu
jednotlivym vychovnym pracovnikiim, je povinen jeji kontrolou a kontrolou vlastni prace jednotlivych
pracovnikl a ostatnich pracovnikii domova mladeze.

Vychovatel/ky domova mladeze jsou povinni nastoupit do zaméstnani 15 minut pfed zacatkem pracovni
doby. Jsou povinni se fidit rozpisem pracovni doby, tj. asem nastupu, délkou trvani a druhem smény.

Rozpis pracovni doby vypracovava vedouci vychovatelka a schvaluje ho feditel $koly a domova mladeze.

Ostatni pracovnici domova mladeze nastupuji do zaméstnani alespon 5 minut pfed zacatkem pracovni doby.
Naplni prace se rozumi vychovna prace v dobé& pifimé vychovné &innosti. Ukoly vyplyvajici z chodu domova
mladeze jsou prfedmétem c¢innosti v dobé nepfimé vychovné c¢innosti. Napld prace stanovi vedouci
vychovatelka a schvaluje ji feditel $koly a domova mladeze na zakladé piedpisi MSMT. Vychovatel/ky jsou
povinni se na svou praci pfipravovat, zpusob pfipravy stanovi vedouci vychovatelka.

Pridéleni vychovnych skupin, klic od pokoju a rozpis sluzeb vychovatellim/kam zajistuje vedouci
vychovatelka.

7 Bezpecnost prace a ostraha na domové mladeze

V dobé nocnich sluzeb jsou zaméstnanci vzhuiru pro pfipad pomoci ubytovanym nebo pro feSeni aktualnich
problémU; v mistnosti vychovatelt/lek je svétlo, jsou otevieny dvefe, vychovatel/lka ma pfehled do chodby
a je okamzité dostupny(a). Jakakoli zména pracovni doby je mozna jen se souhlasem vedouci vychovatelky.

V celém objektu Domova mladeze je nutno pfisné dodrzovat bezpecnostni, protipozarni a hygienické
predpisy, je pfisné zakazano koufit, konzumovat alkoholické napoje, omamné latky a pfechovavat jakékoliv
zbrané.

Na kazdem patfe DM jsou zvefejnény pozarni a poplachové smérnice, ve vestibulu DM vnitini fady sS
a VOS.

VSichni zaméstnanci domova mladeze maji k dispozici univerzaini kli¢ od v8ech mistnosti na DM. VSichni
zameéstnanci, ktefi pfichazeji na DM jako prvni, maji za povinnost odkddovat objekt, v pfipadé, Ze odchazeji
jako posledni, maji za povinnost objekt zakdédovat. Kazdy pracovnik, ktery ztratil svéfeny kli¢, to oznami
neprodlené vedoucimu vychovateli, ktery rozhodne o vyméné vlozky ¢&i dalSich opatfenich, které je nutno
realizovat, v&etn& eventualniho ohlaeni na policii Ceské republiky. Pougeni pracovnik(i domova mladeze je
provadéno pfi pfedavani kli€u, zaméstnanci je podepisuji, obecna pouceni se konaji v pfipravném tydnu
pfed zahajenim Skolniho roku.

Ve Stéti 1. 9. 2021

PhDr. Jifi Konvalinka
feditel Skoly a domova mladeze



